GERENCIA MUNICIPAL

“Ano de la Recuperaciéon y Consolidacion de la Economia Peruana”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°Q07- 2025-MDJ/GM.

Jesus, 15 de enero del 2025.

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
JESUS.
VISTO;

El Informe N° 002-2025-CPSC/OC/MDJ, de fecha 06 de enero del
N 2025, emitido por la Oficina de Contabilidad, hace llegar el proyecto de
) EIREC’TIVA “‘“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO,
2
/

\ 2\

\“ TILIZADO Y RENDICION DE FONDOS BAJO DE MODALIDAD DE
="V /<JENCARGOS INTERNOS”; y,

4” CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo establecido por el Art.194° de la
‘Consmtucmn Politica del Estado y la Ley N.° 27972, Ley Organica de
: ,aMummpahdades las municipalidades son érganos de gobierno local con
: y autonomld politica, econémica v administrativa en los asuntos de su
~IE competencia, la cual se configura como la facultad de gjercer actos de
gobierno administrativos y de administraciéon, con sujecién al
ordenamiento juridico.

Que, la Ley N°27658- Lev Marco de Modernizacion del Estado Vv sus
Moch ficaciones, tiene por finalidad la mejora de la gestion publica, de
‘manera que se logre mayores niveles de eficiencia una mejor atencién a
la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los recursos del
Estado.

Que, el articulo 4° de la Ley N°28716, Ley de Control Interno de las
Entidades del Estado, establece que las entidades publicas, implantan
obligatoriamente sistemas de control interno en sus procesos,
actividades, recursos, operaciones Yy actas institucionales, orientando su
. €jecucion al cumplimiento de los objetivos: tales como: promover y
Oyptimizar la  eficiencia, eficacia, transparencia y economia en las
v\i\)el aciones de la Entidad, asi como la calidad de los servicios publicos
- € presta.

‘ Que, el articulo 40° “Encargos” a personal de la Institucion. de la
M‘W{Du ctiva de Tesoreria N°001-2007-EF/77.15 aprobada mediante
Resolucion Directoral N°002-2007-EF/77.15, articulo modificado por la
Resolucion Directoral N°004-2009-EF/77.15, que en su numeral 40.1



GERENCIA MUNICIPAL

senala que: Consiste en la entrega de dinero mediante cheque'o giro

bancario a personal de la institucion para el pago de obligaciones que,

por la naturaleza de determinadas funciones o caracteristicas de ciertas

tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento de sus objetivos

==k institucionales, no pueden ser efectuados de manera directa por la

\‘:\ Oficina General de Administracion o la que haga sus veces en la Unidad

”’ i Ejecutora o Municipalidad, (...); el numeral 40.2 senala que, “Se regula

4 f'/ mediante Resolucion del Director General de Administracion o quien haga

R gus veces, estableciendo el nombre de las personas, la descripcion del

objetivo del “encargo”, los conceptos del gasto, los montos, las condiciones

a que deben sujetarse las adquisiciones y contrataciones a ser realizadas,

el tiempo que tomara el desarrollo de las mismas y el plazo para la
rendicion de cuentas debidamente documentada {(...)".

Que, mediante Informe N°002-2025-CPSC/OC/MDJ, la Oficina de
Contabilidad, remite el Proyecto de Directiva de “Normas y
Procedimientos para el otorgamiento, utilizado y rendicién de fondos bajo
%, la modalidad de encargos internos en la Municipalidad Distrital de
Jesus”, para su revision y aprobacion.

Que, mediante Informe N°001-2025-MDJ/OGAJ la Oficina General
de Asesoria Juridica, OPINA que es PROCEDENTE la aprobacion de
Directiva de “Normas y Procedimientos para el otorgamiento, utilizado y
rendicion de fondos bajo la modalidad de encargos internos en la
Municipalidad Distrital de Jesus”, propuesto por la Sub Gerencia de

Contabilidad, mediante acto resolutivo.
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Que, de acuerdo al articulo 39° de la Ley Organica de
Municipalidades N°27972, las Directivas forman parte de las normas
municipales.

Por estos fundamentos, al amparo de la Constitucion Politica del
P4r0; Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Decreto
. Sthpremo N°004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ley 27444 Ley del

rocedimiento Administrativo General; en uso de las facultades y
* atribuciones conferidas por el numeral 20 del articulo 20° de la Ley
Organica de Municipalidades- Ley 27972, asi como la delegacion de
facultades realizada mediante Resoluciéon de Alcaldia N°245-2023-
MDJ/A que dispone delegar al Gerente Municipal la facultad de 1) Emitir
actos de administracion interna orientada a la eficiencia y eficacia de los
servicios brindados a la mejora de la Gestion Municipal,
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SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. - APROBAR DIRECTIVA N°002-2025-MDJ/GM

“NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO,
UTILIZADO Y RENDICION DE FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE
ENCARGOS INTERNOS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

JESUS ", la misma que forma parte de la presente resolucion.
ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR el cumplimiento de la presente
directiva a las Oficinas, Gerencias, Sub Gerencias y Unidades Organicas
de la Municipalidad Distrital de Jesus.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la
Informacion, la Publicacion de la presente Resoluciéon en el Portal
Institucional de la Municipalidad Distrital de Jesus.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, COMPLASE y ARCHIVESE.

TRITAL Jt 5E5US
brpando guilar
FRENTE MUNICIRG
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Municipalidad Distrital de Jesus, bara la atencion

la gestion administratica v lograr resultados satisfactorios en la ejecucisn de las

diferenites actividades que por su naturaleza sen de manera excepcional.

ididades en forma excepcional, el otorgamiento de fondos bajo la
raodalidad de encargos interrios, al personai de la Municipalidad Distrital de

s0s, a fin de ejecutor  activi dadsas es pecificas, de urgente atencidn,
a.c_.;gm, }:@ particularidades de ej=cucién o POr razones restrictivas e mercado ¥ que estan

elacionadas al cumplimients de los objetivos 1stitucionales y que por su

dinamica no pueden ser srogramados mediante olra forma de DAZO,

ganica de Municipalidades ¥ sus modificatorias,

Yoo B ©20 Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la
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contraloria GeneSral de la Re publica.

Ley N® 32185 “Ley del Pr resupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal
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Contabilidad Pablica.
Na + & < 439, Decreto Lesizslative dal Qiatoma Na s ;
Decieto Legislativo N.° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

13tecinnento.

Establecer y normar el procedimiento para la aprobacion, ejecucién y rendicion

de los fondos bajo la modalidad de encargos internos otorgados al personal de la

t oportuna de los gastos en

: bienes y servicios que recuieran las dependencias con el fin de mejorar y viabilizar



3.7. Decreto Legislativo N.° 1440, Decreto Legislativo del Sistena Nacional de

Presupuesto Publico.

3.5. Decreto Legislativo N.° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Tesoreria.
3,9. Resolucion
N°001-2007- BF/77 15- Directiva de Tesoreria y sus
2. Resolucion Directoral N"OOl—QOH—EF/T?.l 5, que dicta disposiciones

N°0O 1-2007-EF/77.1 5. Directiva de

Directoral N“OOQ-QOO?—EF/?? .15, que aprueba la Directiva

modificatorias.

-
3.1

complementarias a la Directiva

TN . Tesoreria,

.11, Resolucidén de Sup-’:rintendencia N°007-99/SUNAT, que aprueba el
omprobantes de Pago y moedificatorias.
©191-2020/SUNAT, postergacién de la

determinados sujetos

Reglamento de C
3,17, Resolucion de Superimendencia N
emisores electronicos  de

designacion CcOmo
ion de S';ip‘:rimendml\:ia N.° 252-20 19/3SUNAT.

comprendidos € 1a Resoluc

13, Ley de marco de la administracion financiera del sector publico.
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aguellos que autoriceit © tramiten el requerimiento, asignacion, utilizacion y

... .control de dichos fondos.
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El cumplimiento de la presente directiva €8 respansabilidad de los
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recursos de la Municipatidad Distrital de Jesus.




5.3. La Gerencia Municipal a través de la Sub Gerencia de Contabilidad,
atendera el requerimiento por Encargo Interno, el seguimiento, verificacion
ce los fondos otorgados y el proceso de revision de las rendiciones de cuenta
de los encargos ctorgados.

5.4. El incumplimiento de lo dispuesto en la presente directiva, dara lugar a las

acciones administrativas, civiles o penales que correspondan.

nizrac: Es la entrega de dinero mediante cheque o giro bancario
ejecutar gastos de ciertas obligaciones a fin de realizar o ejecutar actividades
para el cumplimiento de metas y objetivos institucionales, debido a la
urgencia del mismo para el desarrollo de ciertas tareas y trabajos.

Devengada: Es el acto de administraciéon mediante el cual se reconoce una

obligacion de pagco, derivado de un gasto aprebado y comprometido, que se
=1 & <
rocuce previa acreditacion documentaria ante el 6rgano competente de la
P 5
realizacion de la prestacion o el derscho del acre=dor. El reconocimiento de
la obligacion debe afectarse al presupuesto institucional, con cargo a la
cadena de gasto.
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tento documental con los comprobantes
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de pago correszondizates autoriza dos por la Superintendencia Nacional de
Aduanas y Adniivistracidn Triburaria-SUNAT, la misma gue cuenta“-con
caracrer de declaracion juracda de exclusiva responsabilidad del servidor que

b

es responsable del Encargo Interno.
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‘ﬁ*v’*’“l“/ i 5.4.3. SIAF . Sistema Integrado de Administracién Tributaria.
4
5.4.3. SUNAT : Superintendencia Nacional 1 de Administracion
Tributaria
El otorgamiento de fonqos bajo la modalidad de Encargo interno es de
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gastos atendiendo 2 la

naturaieza de determinadas funciones, al adecuado cumplimiento de los
wd o . o
\ objetives institucionales, asi como a las condicicnes y las caracteristicas de
\‘

ciertas tareas y trabajos o a restricciones justificadas en cuanto a la oferta



local de determinados bienes y servicios; en este Uitimo caso, previo informe
de la Unidad de abastecimientos y servicios generales.
2. El encargo interno sera otorgado al servidor que se indique en la solicitud
del encargo interno, siendo condicion obligatoria que el encargado
mantenga vinculo laboral con la entidad. La delegacién no exime al
responsable o jefe de Unidacdl organica de la responsabilidad que l= compete
por el manejo, utilizaciéon y rendicion del encargo interno.
Los encargos internos otorgados al personal se destinan Unicamente a la
contratacién de bienes y/o servicios, para ser destinados a las actividades
v/o proyectos que ejecute la Municipalidad distrital de Jesus o
competencias propias dentro de su jurisdiccion.

El monto maximo a solicitar mediante la modalidad de encargo interno es

de Diez (10) UIT vigentes, acorde a la Resolucidon Directoral N.° 40-2011-

EF/52.03, articulo 7 referente a los encargos a personal de la institucién.

Los encargos internos solo pueden ss=r otorgades dentro del ejercicio

presupuestal del afo fiscal.
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formato de solicitud de encargs interno (Anexo 1).
3.1.2.El formato d2 solicitud de encargo interno a personal de la
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Organica.
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La unidad organica que requiera encargos internos, solicita ante

la Gerencia Municipal con una anticipacion minima de 48 horas
o

L

en casc de Alcaldia dispone el Otorgamh 1to; salvo excepciones

interno; v la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto otorgara la
o & 1 1 L
certificacidn de crédiio presupu L de ser el caso, adjuntado
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> Solicitud Y/O Disposicion de Otorgamiento del Encargo
Interno a personal de la Entidad, debidamente lienado
(Anexo N°1)

> Programa, plan de trabajo y/c sustento del objeto del
encargo interno (precisar en el mismo anexo N.° 1)

> Programa, plan de trabajo y/o sustento del objeto del
encargo interno, de los bienes y servicios que conforman el
presupuesto (precisar en el mismo anexo N.° 1)

° Programa, plan de trabajo y/o sustento del objeto del
encargo interno, precisando las condiciones de ejecucion

(precisar en el mismo anexo N.° 1)

presupuestal, la Gersncia Municipal, elabora y emite la
resolucién autorizando el otorgamiento del encargo interno,
indicando el objstc del mismo, los conceptos del gasto, sus
montes, periodo de duracién del encargo y la persona
responsable de su manejo v rendicion; a la Sub Gerencia de

LadXLit o

Contabilidad para aue registre el compromiso v devengacdo en
£ = J. e, )

SIAF.
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Se3.2. Una vez conchuidon

Hdad remitird lo actuada 2 1oz Sab
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Gerencia de tesoreria, para el giro correspondiente.
wdanio

La Sub Gerencia de Tesoreria, procede a emitir el

he e da s i

comprobante de pago, girar y entregar el dinero- Orden de
Pago Electronico-OPE a nombre de la persona designada en

la resolucidn que autoriza el encargo interno.

de los bienes y servicios requeridos, sin exceder el lirnite

autorizados de gasto, v dentro del periodo de eiecucicn da la



actividad y/o proyecto indicado en la resolucion de Gerencia
Municipal.

£.5.3.La Sustentacién de los gastos se efectia con los
comprobantes de pago:

» Factura, beleta de ventas y otros comprobantes de pago
establecidos por la SUNAT, en el reglamento de comprobantes
cle pago, Resolucién N.° 007-99/SUNAT y sus modilicatorias,
siendo responsables solidarios el Gerente y/o responsable de

la Unidad Organica y el encargado del mangjo del fondo.

8.5.4. El encargado del mangjo del encargo interno no podra delegar
a otras personas la ejecucién del encargo bajo responsabilidad

de iniciarse el procedimiento administrativo sancionador
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presentard ante la Sub Gerencia de Contabilidad, la rendicién de
gasto debidamente documentada de los gastos efectuados dentro
de un plazo maximo de tres (03) dias habiles después de
concluida la actividad materie del sncarge. La rendicién de los

I
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s we efectuard \nicaments en el formato "RENDICION DE

CUENTA DE ENCARGO INTERNO" (Anexo N.° 2). En caso de no

rendir cuentas en el plazo estipulado, se hara el descuento por

L

11 ""\-Offﬂ:gm ) planilla ¢« remuneraciones. conforme al marco juridico vigente.
'\\.x S '/ 3.3.%2. La Documentacion sustentatoria, debe cumplir los requisitos
exigidos por la SUNAT, de acuerdo al reglamento de
comprobantes de pago, de ser emitidos a nombre de la
Municipalidad distrital de Jesus, consignando el RUC de la
Municipalidad Numero " 20171779660, los cuales no deberan

presentar enmendaduras, porraduras, ni correcciones v estar

3.%.2.La presentacién de la declaracion jurada constituye un
documento sustentatoria de gastos Ginicamente cuando se trate
de lugares ¢ conceptos gue no sea posible o

1

de pago reconocidos y emitidos de conformidad por lo establecido

n



por la SUNAT (el monto de la declaracién jurada no debhe exceder

el 10% de la UIT)

S.5.4, Todos los documentos sustentarios del gasto deben contar

-»/a uo..

con el V.B. y sello del responsable y/o jefe de la unidad organica
que solicito los fondos del encargo interno, asi como del
encargado del encargo intarno.

2.2.5, El saldo no utilizado del encargc interno de la entidad sera
cdevuelto a la Sub Gerencia de tesoreria cuyo documento de
depdsito formara parte de la rendicion de gasto.

8.5 a Sub Gerencia de Contabilidad sara y dara conformidad

D’ Jn _J

a la rendicion de gasto, verificando la documentacién

sustentatoria del gasto de acuerdo a los conceptos y monto total

autorizados. D¢ no encontrarse conforme, procedera a su

devolucion al encargado dsl encargo interno, para la
regularizacién respectiva en un plazo no mayor a 48 horas.

&.5.7.El plazo limite para la rendicién se computa a partir de la
culininacion, teniendo como méaximo tres (03) dias habiles

después de concluida la actividad materia del encargo,

§.5.2.No procede la entrega de nuevos encargos internos a

OIS Ay personas que tienen pendieniss la rendicién de cuentas o la
Vi 5’”““’*‘«-\
2 ) . - i i
devolucitn de monios 0% utiizades de encargos anteriormente

i
it Ll

u, T PV |
wilds faido.

CE TR \eb'/” =
\( ," ,l;"f/ "".h’l‘:;.:u:.

=\J
w7, ke Correspon a las Gerencias, Unidades, Jefaturas

responsables realizar el control previo y concurrente de todos

los gastos efectuados con encargos internos dentro de su
&

competencia funcional.

e fondos por "Encargo Interno”, no nodran ser

%2.% Una vez autorizado los fondos para la adguisiciéon de
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Anexos N°

interno”, esto no puede ser requeridos bajo otra forma de
adqguisicién contemplada en directivas internas o disposiciones

normativas generales;

o
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O

IZ.DISPOBICICNEDS COMIPLEMAENTAR

5.1. La Gerencia Municipal y la Sub Gerencia de Contabilidad evaluaran
el cumplimiento estricto de lo precisado en la presente directiva,
informado a las instancias respectivas segun corresponda.

2.2. La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente
ce su aprobacién.

2.2. El uso de los formatos es de forma obligatoria; siendo la Gerencia

de Municipal la responsable de su cumplimiento.

: Formato de “solicitud de asignacion ds fondo por encargo interno”.

3

: Formato “Rendicién de cuentas del fondoe por encargo interno”.

\9]

Anexos N° 3 : Formato “Declaracidn iurada de gastos nor encargo interno”.
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| a) Desarrolle de eventos, talleres o investigaci . &
del gasto no pueda conocerse con precisién, 1ni con la debida
anticipacion.
b) Contingencias derivadas de situaciones de emergencias

declaradas por Ley.

Servicios basicos vy alquileres de dependencias que por razones
de ubicacion geografica ponen en riesgo su cumplimiento
dentro de los plazos establecidos por los proveedores; siempre

y cuando la actividad lo amerite y se contemple las especificas
de gasto respectivo.

Adquisicién de bienes y servicios ante restricciones justificadas
en cuanto a la oferta local, previo informe de la Oficina de
Abastecimiento

Lugar y Fecha:
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. | # Mota: Los fondos entrzgados son intransiziibles v de uso exclusivo del
Nt >/ e
\»ﬁ.-ﬂ:‘M@%ﬁ/admlmstmdor del encargo.




RESCLUCION DE echa Resolucicn:

MUNICIPAL N°

FECHA DEL EVENTO | DESDE:

|
|
GERENCIA
!
|
|
|

APELLIDO Y
NOMBRES

DNI CELULAR '

VIAIL DCMICILIC

1

Régimen laboral de contratacion

DEPENDENCIA

eMediante el presente documento, cumplo con presentar la Rendicién de

de pago segin detalle:

“uentas del Fondo por Encargo Interno, para lo cual adjunto los comprobantes

SANTE DE PAGG FOLIO RAZOT DETALLE
{ P 50C GASTO

Serie | Mumere | B

g
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ciaracion Jurada de Gasto

e ————————————————————————————————————————————
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. Articulo 71° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 aprobada con
*. Resolucion Directoral N° 002- 2007-EF.

identificado con
Dependencia
........................................................................... de la Municipalidad Distrital
de Jesus, DECLARC BAJO JURAMENTO haber efectuado gastos por la suma de
S/
..................... soles) por los cuales no fue posible obtener los comprobantes de
pago AUTORIZADOS POR SUNAT. Tales conceptos de gastos se indican a
continuacion:

............................. servidor/a
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